








INFORCE 5 Schnelleinstieg

4. Wenn Sie die Checkbox Als Text bearbeiten anklicken, werden die Tabellendaten
als einfacher Text angezeigt. Hier kdnnen Sie sehr einfach und schnell per
Copy&Paste (Strg-C, Strg-V) Bereiche umordnen, neue Bereich einfligen etc.

5. Durch Klick auf die Schaltflache Eigene Vorlage kénnen Sie die so erstellte Struktur
von Themenbereichen unter einem eigenen Namen abspeichern und spater erneut
benutzen, um so verschiedene Typen von Wissensbanken einfach erstellen zu kdnnen.

6. Sobald Sie auf OK geklickt haben, wird eine Wissensbank mit den definierten
Themenbereichen angelegt (s.
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INFORCE 5 Schnelleinstieg

7. Im unteren Fenster sehen Sie den Bereichen bereits einige Dateien zugeordnet. Um
die Datei zu 6ffnen, klicken Sie einfach auf den Link mit dem Dateinamen. Dann wird
das Programm gestartet (z.B. Word) und die Datei automatisch geladen.

8. Die Dateien sind nach wie vor im Windows-Explorer sichtbar und kénnen auch dort
bearbeitet werden. In INFORCE ist nur ein Link hinterlegt. In INFORCE kdnnen Sie die
Dateien aber nun bewerten, kommentieren, nach inhaltlichen Gesichtspunkten ordnen,
leichter finden und durchsuchen Bearbeitungsstati eingeben etc.

9. Sie kdnnen Dateien auch aus unterschiedlichen Verzeichnissen in demselben Bereich
ablegen. So kénnen Sie alle Dateien, die zusammengehdren, auch zusammen sehen,
ohne sie im Dateisystem verschieben zu missen. Dadurch haben Sie mit INFORCE
die Moglichkeit, Dateien und Informationen zu ordnen und zu strukturieren, ohne die
Dateien im Windows-Explorer verschieben zu missen.

10. Sie kdnnen Dateien auch per Drag&Drop einfach aus dem Windows-Explorer in
INFORCE einfugen.

11. Und schlieB3lich kbnnen Sie Dateien aus einer Reihe von Applikationen auch direkt in
INFORCE einfligen mittels sogenannter INFORCE-Buttons. Beispielsweisse finden
Sie in Word unter Add-Ins (oder in alteren Versionen direkt in der Symbolleiste) einen
INFORCE-Button bzw. den Befehl In Inforce einfligen. Bei Klick wird hierauf die aktuell
geladene Datei in INFORCE eingefligt. Bei Browsern (z.B. Internet-Explorer oder
Firefox) wird die aktuell geladen URL in INFORCE eingefiigt.

w3 B inforcetutorial_2014.doc [Kompatibilititsmadus] - Word A SR
START ~ EINFUGEN ~ ENTWURF  SEITENLAVOUT ~ VERWEISE  SENDUNGEM ~ UBERPRUFEN  ANSICHT  ADD-INS  DirkSand.. =

o In Inforce einflgen & \

INFORCE-Button in Word

Mendbefehle Benutzerdefinierte Symbolleisten ~
L Ko 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 -
Llovi wisiull UULLULILE UULL WG L GLUERUILLIL VULL IEYE WAV Lu u

" Moglichkeiten, die sich Thnen mit INFORCE eréffnen.

-~ 1. INFORCE starten

- Beim ersten Programmstart erscheint standardmiBig eine leere
Arbeitsfliche. Uber die Schaltflichen Projekt, Dateien, Bookmarks,

4 Zeitschrift, Notizen, Aufgaben, e-Mails, Info-Center etc. kénnen
Sie eine der Beispiel-Wissensbanken 6ffnen und sich ansehen. Wenn Sie
auf die Schaltfliche Projekt klicken, sehen Sie die in der unteren
Abbildung dargestellte Wissensbank.

Inforce 5 Enterprise - [C:InforceWissensbanken\Demos\ProjektDEMO. 4c]

ERFASSEN | AMSICHT | SUCHEN | FRTERN

DATHEN | REPORTSWI EXIRAS | TEAM | INTERWETCL 7 | ADDANS
utloak Netscape | Outiook | (& Projekt-Wizard | Offnen Exporticren Export

nderird Andere Ausuid i importieren | Impont

E-Mails Kontakte Projekte Info-Center Impost/Export XML -

SEME3VON 48 8641 WORTER [[®  DEUTSCH (DEUTSCHLAND)
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3. Schnelle Dateisuche

1. INFORCE kann nach Dateien auf allen Memory-Disks, externen und internen
Festplatten, Netzwerklaufwerken, CDs und DVDs etc. suchen, selbst wenn diese
gerade nicht mit dem Rechner verbunden sind. Im Fall des Falles sagt Ihnen INFORCE,
auf welchem Stick, welcher Disk etc. sich die Datei befindet und 6ffnet die Datei, sobald
Sie den Stick eingesteckt haben.

2. Damit INFORCE dies machen kann, missen Sie diese Datentrager in den INFORCE

Suchindex aufnehmen. Klicken Sie hierzu die Schaltflache Datzizn in der
INFORCE Symbolleiste an.

3. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf den Bereich Dateisystem und wéhlen Sie
im Kontextmeni den Punkt Disks in Wissensbank aufnehmen oder wahlen Sie im Menl
Erfassen den Befehl Disks hinzufiigen.

s Inforce 5 Enterprise - [C\InforceWissensbanken\Dateien.ifd - a X
FILE START | BEARBEITEM | STRUKTUR | ERFASSEN | AMSICHT SUCHEN FILTERN | MARKIEREM| DATEIEN | REPORTS/M| EXTRAS TEAM | INTERMET/C| 7 ADD-INS ASTIL T - B X
& Disk(s) hinzufugen | Internet-Explorer | Qutlook Metscape Outlook & Projekt-Wizard | Offnen Exportieren Export
Verzeichnis hinz, Firefox Thunderbird Andere Auswahlen Textdatei impartieren Import
Disk identifizieren Andere Browser Eudora Erstellen Excel-Import
Dateien Internet-Adressen E-Mails Kontakte Projekte Info-Center Import/Export XML
e | Neu. | Yprests | G projert Dateien | (@) Bookmarks - | [ RSS [ EMails | [|jjd Zeitschrift | [Z] Notizen | [Ep Aufgaben | (g Info-Center
Dateisystem -~
Externe Datentrager N
INFORCE - Disks in Wissensbank aufnehmen &J
=L TINYSAM
< DiskD Disk C [TINYBOOT] Q,@ Disks in Wissenbank aufnehmen
= @ ARY TestBilder 6 Die folgenden Datentréger sind noch nicht in der Wissensbank enthalten.
Testhilder Whlen Sie die aus, auf denen Sie schneller niach Dateien suchen .
TP Disk C [BOOTCAMP]
izt Memory Sticks Exteme Datentrger el bl || s skttt b, dealimmercs
Netzlaufwerke -
EE Such 7 Disk | [MOBILE 1 [Di [ Auch nicht verbundene Disks anzeigen
uchen L
= Disk F [WD Proj Werbunden [ Prad [ Name [ sei 3
= -
% MEDIAEX [Disk E] O DiskF Fi /D Smantware T
[ DiskH H:y MEDIABDOK 380
FLATINYSAM ————=1< Disk D
EHLAAIRY ————————7 Disk C [EBO0TCAMP]
-¢? Memary Sticks ———=-5 HP v135w Memory Si)|
[ ANetzlaufwerke
% Suchen i
14 4 F H - Navigator / Browser / Info-Maske
. = —
Dateisystem — e | z
T iew FELD1 FELD2 \ERE
1 >
Ausgewshlte Disks in ‘Wissensbank aufnehmen Abbrechen Hilfe: |
[ Diesen Dialog nicht automatizch anzeigen 3
Sie kionnen ihn jederzeit aufzchalten Uber “Extras/Disks in Wiszensbank aufnehmen"
4 4 » u Listenansicht /. Bereichsibersicht 4 |

Dricken Sie F1, um Hilfe zu erhalten. UF HMUM RF 2

4. Markieren Sie in dem aufgeschalteten Dialog die Datentrager mit einem Hékchen, die in
den Suchindex mit aufgenommen werden sollen. Klicken Sie anschlielend auf den
Button Disks in Wissensbank aufnehmen.

5. Sie werden nun nach dem Namen gefragt, unter dem die Disk identifiziert werden soll.
Vergeben Sie sprechende Namen z.B. "Roter Memory Stick 1 GB", denn INFORCE
nennt lhnen spéater diese Namen, wenn es eine Datei auf einem Stick oder einer Disk
findet, die gerade nicht mit dem Rechner verbunden ist.

6. Sie kdnnen nun nach Dateien auf diesen Disks, USB-Sticks etc. suchen. Klicken Sie in
INFORCE eine solche Disk an, geben Sie den Begriff, nach dem Sie suchen, in dem
Meni Suchen im Eingabefeld fir die Suchbegriffe ein und driicken Sie RETURN oder
klicken Sie auf den Suchbutton. Typischerweise benétigt INFORCE nun pro Disk nur
noch wenige Sekunden.
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4. Duplikate finden

1. Sobald Sie lhre Disks in INFORCE erfasst haben (s. Kap. 3), kann INFORCE fur Sie
auch Duplikate finden.

2. Klicken Sie dazu in INFORCE eine Datei oder ein Verzeichnis an, die bzw. das Sie auf
Duplikate tGberpriifen mdchten. AnschlieRend wéhlen Sie im Meni Dateien den Befehl
Dateiduplikate anzeigen.

3. Daraufhin wird ein Dialog angezeigt, in dem Sie sich alle Dateien gleichen Namens
anzeigen lassen kdnnen. Farblich und durch Icons wird angezeigt, ob es sich um echte
Kopien handelt oder um &ltere bzw. neuere Dateien. Sie kdnnen auch filtern, z.B. nach
Duplikaten nur auf bestimmten Disks oder in bestimmten Verzeichnissen oder nur
Original-Dateien anzeigen, die mindestens 1 Kopie haben oder kein etc.

STRUKTUR ERFASSEN ANSICHT SUCHEM FILTERM MARKIEREMN DATEIEM REPORTS/WEBSITES EXTRAS TEAM INTERMET/CLOUD
Datei gleichen Mamens suchen | Datei kopieren Meue Datei Version Bereichs-Verzeichnis im Explorer 4ffnen Verzeichnisse Sc
1 @ Duplikate von Dateien suchen In anderen Bereich kopieren Original Datei 6ffnen Verzeichnisse vergleichen Programme
ichnis Dateiduplikate anzeigen Verzeichnis/Laufwerk Oberwachen Prafe Dateiverweise In
= Dateien Duplikate Kopieren Versionen Verzeichnisse Extern
Jr- INFORCE - Y — - e s B p— [éjl
Q@, Dateikopien und - duplikate anzeigen
Q Es werden alle Dateien angezeigt, die den gleichen Namen haben wie die von Thnen ausgewahlte Datei. Die jingsten Dateien stehen oben, die &ltesten unten. Der
grine Pfeil zeigt die ausgewahlte Datei an.
(™ Nur selektierte Datei (% Alle Dateien des selektierten Bereichs (" Alle Dateien des selektierten Bereichs und seiner Teibereiche
Filter fiir Orginaldateien: |JPg Filter fir Duplikate: |H=\. | Filter anwenden | Disk ausblenden
[ MNur Orginale ohne Kopien [~ Mindestens ,1_ Kopie(n)
¥ Criginale W Kopien | Neuere Dateien W Altere Dateien [ Andere Dateigrife W Nur verbundene Disks [ Mur Disks in dieser Wissensbank
| Dateiname | v | Disk | Datum | Grifie | Pfad o
» IMG_4524.0PG &  MEDIAEX 02.10.2011 14:25:20  3.833.752 E:\Bilder \Bilder Eigene Bilder\BestOfAmrum| I
= IMG_4524.0PG o MEDIABOOK 02.10.2011 14:25:20 3.838.752 H:\101CANON.2012_02_11)
W IMG_4524.0PG = & MEDIABOOK 13.06.2009 17:05:44  3.376.738 H:\Bilder. TINY'\Photos\2009_11_16\DCIM\100CANONY
W IMG_4524.0PG % MEDIABOOK 13.06.2009 16:05:44  3.376.738 H:\Bilder. TINY\Photos\Istanbul. 2009_06_14\DCIM\100CAN
S IMG_4524.0°G % MEDIABOOK 13.06.2009 16:05:44  3.376.738 H:\Bilder. TINY\Photos\Istanbul 2009_06_15\DCIM\100CAN
> IMG_4529.0PG & MEDIAEX 02.10.2011 14:37:56  3.392.574 E:\Bilder \Bilder \Eigene Bilder\BestOfAmrum),
= IMG_4529.0PG s  MEDIABOOK 02,10.2011 14:37:56 3.392.574 H:\101CANON.2012_02_11}
W IMG_4529.0PG & MEDIABOOK 13.06.2009 16:06:46  1,901.790 H:\Bilder TINY\Photos\Istanbul, 2009_06_14\DCIM\100CAM
% IMG_4529.0PG & MEDIABOOK 13.06.2009 17:06:46 1901790 H:\Bilder, TINY'\Photos\2009_11_16\DCIM\100CANONY
I% IMG_4529,J°G o MEDIABOOK 13.06.2009 16:06:46  1.901.790 H:\Bilder. TINY\Photos\Istanbul. 2008_06_15\DCIM\100CAN
*  IMG_4535.0PG % MEDIAEX 02.10.2011 14:48:06  3.523.808 E:\Bilder \Bilder \Eigene Bilder\BestOfAmrum),
= 02.10.2011 14:48:06 H:\101CANON. 2012_02_11}
W IMG_4535.0PG & MEDIABOOK 13.06.2009 17:08:20  2.229.538 H:\Bilder TINY\Photos\2009_11_16\DCIMY100CANONY E
W IMG_4535.0PG & MEDIABOOK 13.06.2009 16:08:20  2.229.538 H:\Bilder TINY\Photos \Istanbul, 2009_06_14\DCIM\100CAM
% IMG_4535.0PG  *& MEDIABOOK 13.06.2009 16:08:20  2.229.538 H:\Bilder. TINY'\Photos\Istanbul. 2009_06_15\DCIM\100CAN ~
4 | 11 | 3
504 Dateien angezeigt. Insgesamt 4669 Duplikate aus insgesamt 1.699.672 Dateien Originale selektieren | Duplikate selektieren |
Mit Ursprungs-Datei vergleichen | Zur Ursprungs-Datei | Datei 8ffnen | Zum Explorer | Schliefien | Datei{en) kopieren | Datei(en) lschen |
= s

4. Die gefundenen Duplikate kénnen Sie Idschen oder gemeinsam in ein anderes
Verzeichnis kopieren. Sie kdnnen auch Original-Dateien, die noch keine Duplikate
haben, kopieren und damit archivieren.
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5. Daten aus Excel Ubernehmen

1. Sie koénnen nicht nur Dateien in INFORCE einfligen, sondern beispielsweise auch
Daten aus Excel. Starten Sie Excel und 6ffnen Sie in Excel die Datei TestAdressen.xls
aus C:\Programme\lnforce\Demos bzw. C:\InforceWissensbanken\Demos oder Ihrem
Installationsverzeichnis fir INFORCE-Demos-Dateien. Selektieren Sie nun in Excel die
Zeilen 1-3, klicken Sie Strg+C, gehen Sie in INFORCE, klicken Sie einen Bereich an
und wahlen Sie im Men( Erfassen den Befehl Excel-Import (s. Abbildung unten)

2. Es wird eine Dialogbox aufgeschaltet, in der die zu importierenden Daten sichtbar sind.
Aktivieren Sie die Checkbox Felder entsprechend den Feldnamen zuordnen, damit
die Felder richtig zugeordnet werden. Sobald Sie auf OK klicken, werden die Daten in
INFORCE tbernommen und sind dann in dem unteren Fenster sichtbar (s. Abbildung
unten)

3. Sie kdnnen auch lhre eigenen Daten auf diese Weise aus Excel iibernehmen. Hierzu
kénnen Sie in der aufgeschalteten Dialogbox den passenden Info(rmations)-Typ
auswahlen, also festlegen, ob es sich um Adressen, Termine, Notizen, Artikel, Internet-
Links oder was auch immer handelt. Wenn Sie in Excel die Spalten mit Uberschriften
versehen, kann INFORCE auch automatisch nach dem richtigen Typ suchen oder einen
passenden Info-Typ anlegen.

’,4 B Inforce 5 Enterprise - [MeineWissensbank]

FILE START | BEARBETTER STRUKTUR | ERFASSEM | AMSICHT SUCHEN FILTERM | MARKIEREN| DATEIEN | REPORTS/A| ENTRAS TEAM | INTERMET/C| 7

< Disk(s) hinzufigen | Internet-Explorer | Outlook Metscape Cutlook & Projekt-Wizard | Offnen Exportieren Export
Verzeichnis hinz. Firefox Thunderbird Andere Auswahlen | Textdatei importieren | Import
Disk identifizieren Andere Browser Eudora Erstellen Excel-Import
Dateien Internet-Adressen E-Mails Kontakte Projekte Info-Center Import/Export XML
E , Pae
1 H B TestAdressenxls [Kompatibilitatsmodus] - Excel ? B - 0O x phuvfeaen | @)
START = EINFUGEN ~ SEITENLAYOUT  FORMELM  DATEN  UBERPRUFEM ~ ANSICHT ~ ADD-INS Team  DirkSand.. -
LTI 8 Arial -1 - E—f Standard - Bedingte Formatierung = E““Emfl’jgen - Z - ’éY -
. f"D Eg - F K U~ A & =E- - 9 o GAIsTabelleformat\eren' E" Laschen - E' i -
infiigen - _. _ fi=ss
- ¥ IR A € B b 58 DZellenformat\rorlagen' =1 Farmat ~ g -
Zwischenablage Schriftart [ Ausrichtung [ Zahl [ Formatvorlagen Zellen Bearbeiten -
Al - fe | Firma v
A B C D E F G H [«
1 |Firma Name Telefon Fax Strasse PLZ Ont
2 |SDS Dirk Sandhorst 040/2009974 040/2009956 Agnesstr. 24A 22301 Hamburg
3 M3 Hans Mustermann 041/2010075 041/2010057 Kieler Str. 15 23201 Minchen
4 =
: .
Tabellel | Tabelle2 | Tabelle3 @® [ v
MITTELWERT: 22751  ANZAHL 21 SUMME: 45502 HH fo-——+ 1w0%
. Mein Teilbereichl
= 4 Mein Hauptbereich
in Hauptherews il il Mein Teilbereich21
4 | 1
4 4 F ¥ - Mavigator / Browser Info-Maske J
Mein Teilbereich?
T..|FIRNA NAME IORT STRASSE ITELEFON
J_J sSDs Dirk Sandhorst Hamburg Agnesstr. 244 040/20099°
&l ms Hans Mustermann WMinchen Kigler Str. 15 041/20100°
€| [} P44 m LI i Bereichsibersicht I

2 Infos, Gesamt: 2 an 2 Pos,, Markiert: 2 an 2 Pos,, Selektiert: 0
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6. Websites erstellen

1. Sie kénnen zu einer Wissensbank eine Website erstellen. Um dies auszuprobieren,
offnen Sie die Wissensbank ProjektDEMO durch Klick auf den Button & Projext
in der Wissensbanken-Symbolleiste.

2. Klicken Sie nun den obersten Bereich (also Projekt DEMO) links an und wahlen Sie den
Befehl Website erstellen im Meni Websites/Reports.

3. Wabhlen Sie ein leeres Verzeichnis und klicken Sie auf OK. Es wird pro Bereich eine
HTML-Seite erstellt, wobei links ein Navigationsbaum fur die Navigation in dieser
Website erstellt wird. Das Design dieser erstellten Website kénnen Sie selbst festlegen,
indem Sie die Reportvorlagen bearbeiten (s.u.). Wenn Sie bei der zweiten Erstellung
einer Website in dasselbe Verzeichnis gefragt werden, ob die zuvor erstellten Dateien
geldscht werden sollen, kénnen Sie auf Ja klicken.

% = Inforce 5 Enterprise - [C:\InforceWissensbanken\Demos\ProjektDEMO. ifc]
113 START  BEARBEITEN STRUKTUR ~ ERFASSEN  ANSICHT  SUCHEN FILTERN MARKIEREN DATEIEN WEBSITES/REPORTS EXTRAS ~ TEAM  INTERMET/CLOUD 7  ADDANS
Website erstellen Reportvoralge gestalten | Report/Website ansehen
Dokumentattion zusammenstellen | Website gestalten Report/Website bearbeiten

Gesamtreport erstellen

Erstellen Gestalten Ansehen
5 . g . . £ o L @ y
e [ |Nev..  Y9Tests | SyProjext | I Dateien | @ Bookmarks - | ) RSs | [ Enails | i Zeitschrift | (24 Notizen | [Z Aufgaben | () Info-Center
& Projekt DEMO ] [E=RIEN =)
i R - —
() Fachliches/Technisches | | [ INFORCE 5 - ProjektDEMC x | i —
- Planung f ’ - ; - - -
&5 Anforderungen C i [ filey//C:/AnforceWissensbanken/Demos/ProjektDEMO/index.html e =
4 Architektur Inforce Knowledge Base: ProjektDEMO. ifc
/A Design
. ]
[* Implementierung oo =
o S INFORCE Projekt DEMO
{8 Handbiicher
¥ Offene Punkte Fachliches/Technisches - Knowledge-Base - Organisatorisches - Mitarbeiter - Teilprojekte - Weitere Wissensbanken - Suchen
5§ Knowledge-B. - Internet-Adressen - e-Mails - Dateisystem - Filter
77 Organisaterisches s ) )
a M'f peit ProjektIIEESS Diese mit Inforce erstellte Knowledge-Base enthalt alle fur das Projekt DEMO relevanten Informationen,
) ah Mitarbeiter Fachliches/Technisches Dokumente, Internet-Adressen etc. Mitarbeiter kénnen mit Inforce im Team auf diese Knowledge-Base
B} & Teilprojekte zugreifen und neue Informationen meistens per Drag&Drop einfugen. Diese stehen sofort allen
% Weitere Wissensbanken Mitarbeitern zur Verfigung.
B4, Suchen Uber den Menupunkt Report/Gesamt kann die gesamte Datenbank als Intranet-Site abgespeichert
4G Internet-Adressen werden. Das Layout kann uber Report/Reportvorlage gestalten frei definiert werden.
A0 e-Mails
§1 Dateisystem Verfasser H. Kladen
B Filter Titel Vision Statement fiir das Projekt DEMOdd
Bemerkungen Definiert in kiirzestméglicher Form das Ziel des Projekts DEMO. u
v
Verfasser H. Kladen
Titel Web-Site des Projektes DEMO
Organisatorisches Diese Web Site ist mit Inforce erstellt worden. Um dies auszuprobieren, laden Sie die Wissensbank f I‘“

S ProjektDEMO.ifc und wahlen Sie den Mentpunkt Report/Web Site erstellen.

Korrespondenz
Richtlinien
Protokolle
Vo mdts Titel Inforce - Knowledge-Management fur Windows

Verfasser H. Kladen

Adressen Bemerkungen Diese Knowledge-Base zum Projekt DEMO wurde erstellt mit Inforce fiir Windows.

L

L

4. Wenn Sie statt des Befehls Website erstellen den Befehl Dokumentation
zusammenstellen wahlen, werden auch alle Dokumente, auf die in dieser
Wissensbank verwiesen wird, zusammengestellt und Sie kdnnen die Website inkl. der
Dokumente ins Intranet oder Internet stellen oder auf CD brennen, um sie
beispielsweise Kunden zu geben oder zu archivieren.

© 2014 SDS 9
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7. Daten manuell andern und umordnen

1.

Sie kénnen in INFORCE enthaltene Daten natirlich andern. Um dies auszuprobieren,
offnen Sie beispielsweise die Wissensbank Spektrum durch Klick auf den Button

Zeitschrift MY Zettscnritt

Klicken Sie nun einen Bereich an und anschlie3end einen Datensatz im unteren
Fenster. Wenn Sie nun auf die Karteikarte Info-Maske klicken, sehen Sie die Daten des
angeklickten Datensatzes im oberen Fenster.

Um diese Daten zu &ndern, klicken Sie auf das (rote) Edit-lcon oben rechts.
Anschlieend kdnnen Sie die Daten in der Maske bearbeiten.

'y" s Inforce 5 Enterprise - [C\InforceWissensbanken'\Demos\Sp
FILE START BEAREBEITEN STRUKTUR ERFASSEN ANSICHT SUCHEN FILTERN MARKIEREN DATEIEN WEBSIT

-ﬁln Hintergrund Meuer Logi

Benutzeru
Zwischenablage Erstellen Abstand Aktualisieren SchlieBen Optionen Rec

% ae.. __'\Neu... & Tests &"Projekt Dateien (@) Bookmarks - [ RS5 | [ EMails | [y Zeitschritt | [ Notizen

8 Spetrum InfoTyp | Spektim Atiel 2285 505 17.022004 [

E@ Maturwiss.
# Physik
o] f Astronomie ZEITSCHRIFT: |Spektrum der \Wissenschaft

: @ Chemie AUTOR:: Eric Block.

; 4 Biologie TITEL: Die Chemie von Knoblauch und Zwiebeln

g Mathematik
% Geologie HEFT: KLASSE:
& Technik

-8 Sozialwiss. -
@ Geschichte (Spektrum)

' Ablageform: D) at Ablagedaten anzeigen..
4 Neue Artikel = 2 2

4% Weitere Wissenshanken

-3

4 4 » # - Navigator - Browser - Info-Maske
Biologie
T.|HEFT TITEL AUTOR ZEITSCE
85/ 5 Die Chemie von Knoblauch und Zwiebeln Eric Block Spektrui
@ B89/ 4 Vom Vogelgesang zur Bildung neuer Nervenzellen Fernando Notteb... Spektru

[\\2 B85/ 4 Wie Trypanosomen das Immumsystem tduschen John E. Donelson Spektru
@ Allgemeine Zoologie Alfred Kihn

? Das Leben in der Tiefsee Werner Vogeler Naturfilm Pr
[ Warum sind seit dem Prikambrium keine §tdmme mehr en..Dr. Mebold pragkambrit
@ Der Aufstieg des Menschen Prof. J. Bronowski

J_‘_:j Dr. Mustermann 21234 Hamburg An der Alster 789 040 /200 99 74

“ The Biology Place: Biclogy related tutorials, exams, news etc.

4 4 » ¥ - Listenansicht - Bereichsibersicht

Dricken Sie F1, um Hilfe zu erhalten.

Datensatze kdnnen per Drag&Drop zwischen verschiedenen Bereichen verschoben,
kopiert oder dupliziert werden. Duplizieren bedeutet dabei, dass derselbe Datensatz
danach mehreren (Themen)-Bereichen zugeordnet ist. Im Gegensatz zum Kopieren hat
man anschliel3end nicht zwei verschiedene Objekte. Im Gegensatz zum Erstellen einer
Verkniipfung im Dateisystem sind alle Stellen gleichwertig, d.h. selbst wenn Sie den
Datensatz an der urspriinglichen Stelle entfernen, ist er an allen anderen Stellen noch
zugreifbar und Sie kdnnen ihn an allen Stellen bearbeiten.

Wahlen Sie im oberen Fenster wieder die Karteikarte Navigator. Klicken Sie im unteren
Fenster einen Datensatz mit der linken Maustaste an und verschieben Sie ihn mit der
Maus auf einen anderen Bereich im Navigagor. Wenn Sie nun die Maustaste loslassen,
kdnnen Sie auswéhlen, ob Sie den Datensatz verschieben, kopieren oder duplizieren
madchten.

Zeitschriftneue Daten auch manuell eingeben. Wenn Sie beispielsweise in einem
Bereich eine neue Notiz ablegen mochten, klicken Sie diesen Bereich mit der rechten
Maustaste an und wahlen im Kontext-Men( den Befehl Neues Infa. In der Dialogbox
wahlen Sie den Info-Typ Notiz. Sobald Sie auf OK klicken, wird die passende Maske zur
Notiz aufgeschaltet und Sie kbénnen eine neue Notiz eingeben.

10
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8. Info-Typen und Reportvorlagen

1. Jede Wissensbank verfugt Giber eine Reihe von Informations-Typen. Klicken Sie im
Meni Struktur auf den MenUpunkt Liste der Info-Typen, um eine Liste aller Typen in
dieser Wissensbank zu sehen. Jede Zeile entspricht einem Informations-Typ. Sie sehen
dort die Felder dieses Info-Typ und in welcher Reihenfolge diese dargestellt werden.
Per Drag&Drop kdnnen Sie diese andern.
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Driscken Sie FI, um Hille 2u eshalten.

2. Ein Doppelklick auf einen Namen wird die Eingabemaske getffnet, die fur Datensatze
dieses Typs gilt. Beispielsweise enthalt die Maske fiir den Typ Adresse Felder wie
Stral3e, Ort, PLZ etc, die Maske fir den Typ Dokument Felder wie Verfasser, Titel,
Stichworter etc. Um ein neues Feld anzulegen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
an eine leere Stelle.

3. Sie kdnnen auch ganz neue, eigene Info-Typen anlegen. Klicken Sie dazu einen, der
Ihrem moglichst nah kommt, mit der Maus an und wéhlen anschlieRend den Menupunkt
Neuer Info-Typ. Wie Sie diesen im Detail festlegen, erfahren Sie im Tutorial im Kapitel

4. Die Reportvorlagen definieren erstens das Format und das Design von erstellten
Websites und Reports, und zweitens die Ansicht in der Karteikarte Bereichsiibersicht.

Sie kdnnen diese Uber den Befehl Reportvorlage gestalten im Menu
Websites/Reports festlegen. Details hierzu finden Sie im Tutorial im Kapitel Vorlagen

flr Reports und Websites erstellen.
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11. INFORCE im Team

1. Es st sehr einfach, mit INFORCE im Team zu arbeiten, da INFORCE keinen eigenen
Server bendtigt. INFORCE muss nur wie eine normale Office-Anwendung wie
beispielsweise Word auf den Clients installiert werden.

2. Um dies auszuprobieren, laden Sie das mitgelieferte Beispiel eines Projekt-
Informations-Centers, indem Sie auf die Schaltflache Projekt klicken (s. Abbildung
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3. Ein solches Projekt-Informations-Center enthalt alle fir ein Projekt relevanten
Dokumente, Internet-Adressen, e-Mails, Notizen, Adressen, Tool-Beschreibungen,
Protokolle, Aufgaben etc. Klicken Sie z.B. auf den Bereich Design, um im unteren
Fenster alle Informationen und Dokumente zum Thema Design zu sehen. Auf die
Dokumente kénnen Sie zugreifen, indem Sie auf den Dateinamen rechts klicken.

4. Wenn Sie fur einen neuen Mitarbeiter einen Bereich anlegen moéchten, klicken Sie den
Bereich Mitarbeiter an und wahlen den Befehl Neuer Bereich im Menu Struktur.
Genauso konnen Sie naturlich auch den Rest des Baums vdllig nach Ihren Wiinschen
gestalten und &ndern.

5. Um nun auszuprobieren, was passiert, wenn mehrere Mitarbeiter mit derselben
Wissensbank arbeiten, starten Sie INFORCE ein zweites Mal. Sie konnen dies auf
demselben Rechner machen aber auch auf einem anderen Rechner im lokalen
Netzwerk. Im letzten Fall missen Sie nur die Datenbank ProjektDEMO.ifc (inkl. der
Verzeichnisse ProjektDEMO und ProjektDEMO.index) auf ein Laufwerk im Netzwerk
kopieren, auf das beide Rechner Zugriff haben.

6. Laden Sie nun dieselbe Wissensbank, also dieselbe .ifc-Datei (auch aus demselben
Verzeichnis!). Sobald Sie nun in der urspriinglichen INFORCE-Instanz auf
Datei/Speichern klicken, wird der neue Bereich auch in der neuen INFORCE-Instanz
sichtbar. Sobald also zwei oder mehr Anwender dieselbe .ifc-Datei laden, wird ihre
Arbeit automatisch miteinander synchronisiert. Dies klappt sogar, wenn jemand
INFORCE direkt vom Memory-Stick startet, ohne INFORCE auch nur auf dem Rechner
installiert zu haben! Eine Server-Applikation oder &hnliches ist nicht erforderlich!

7. Sie kdnnen nun auch Datensatze aus dem Bereich Design in den neuen Bereich
duplizieren. Ziehen Sie dazu einen Datensatz aus dem Bereich Design mit der Maus in
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den neuen Bereich und wahlen in der Dialogbox den Button Duplizieren. Derselbe
Datensatz ist nun in mehreren Bereiche sichtbar. Jede Anderung an der einen Stelle
wird sofort an der anderen Stelle sichtbar. Probieren Sie es aus.

Nun haben Sie eine kurze Rundreise durch INFORCE beendet. Sie haben nun bereits eine
Menge der Moglichkeiten von INFORCE kennengelernt. Aber verfigt INFORCE natdirlich
noch Uber eine Menge weiterer Fahigkeiten und Anwendungs-Mdglichkeiten. Wenn Sie
diese kennenlernen méchten, empfiehlt sich das INFORCE Tutorial. Dort finden Sie unter
anderem Informationen zur Rechteverwaltung unter INFORCE, zur
Programmierschnittstelle, zur Erweiterung der Fuktionalitat mittels Plugins etc. Dieses
Tutorial finden Sie unter dem Menupunkt ? in der Gruppe Dokumentation. als PDF-Datei.
Alle weiteren Informationen zu INFORCE finden Sie auf der Website www.inforce.de. Wir
winschen lhnen viel Spal? und Erfolg dabei, INFORCE fir Ihre Zwecke einzusetzen.
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